
Sachbearbeiter*in AVOR/Einkauf 80-100%

Neugierig geworden? Dann senden Sie uns Ihre Unterlagen: k.kovacs@imoberdorf.com / 
Imoberdorf AG, Werkhofstrasse 5, 4702 Oensingen. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Wir sind ein zukunftsorientiertes, international tätiges Unternehmen im Bereich
Maschinenbau. Unsere innovativen spanabhebenden Fertigungsanlagen werden in der
Schweiz an unserem Firmensitz entwickelt und montiert.

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine/n innovative/n

Ihre Aufgaben:

• Allgemeine Auftragsbearbeitung mittels ERP

• Erfassung und Pflege der planungsrelevanten Stamm- und Projektdaten

• Unterstützung bei der Auswahl von Lieferanten (international) und der optimalen 

Fertigungsmethoden

• Unterstützung bei der Produktegestaltung & Vorkalkulation

• Erstellung und Überwachung von Fertigungsaufträgen

• Bearbeitung von Änderungsprozessen

• Erstellung und Pflege der Arbeits- und Prüfanweisungen in Zusammenarbeit mit 

den jeweiligen Abteilungsleitern

• Überprüfung des Soll-Ist-Vergleichs, Einleitung entsprechender Massnahmen bei 

Abweichungen

• Erstellung von Nachkalkulationen & Unterbreitung von Lieferantenvorschlägen

• Erstellung von Aufträgen für die Veredelung von eigenproduzierten Werkstücken

Damit überzeugen Sie uns:

• Vorzugsweise technische Grundausbildung

• Praktische Erfahrung in der AVOR und/oder dem technischen Einkauf

• Weiterbildung als Technische/r Kaufmann/-frau, Prozessfachmann/-frau oder 

andere höhere Fachausbildungen (oder die Bereitschaft zeitnah eine solche zu 

besuchen)

• Gute MS-Office Kenntnisse, insbesondere Excel, ERP-Erfahrung von Vorteil 

• Erfahrung mit Lean und Shopfloor Management von Vorteil

• Verhandlungssicher in Deutsch und Englisch, Italienischkenntnisse von Vorteil

• Vernetzte, prozessorientierte Denkweise, organisierte und selbständige 

Arbeitsweise

Ihre Vorteile bei uns:

• Attraktive Stelle mit anspruchsvollen Aufgaben in einem dynamischen Umfeld

• Ein aufgeschlossenes Team, welches Sie unterstützt

• Leistungsgerechter Lohn und Entwicklungsmöglichkeiten

• Umfassende Weiterbildungsmöglichkeiten (individuell und situativ)

www.imoberdorf.com
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